
项目使用单位向立项归口

部门（科研处/教务处）提

交材料

立项归口部门组织专家进

行参数论证

立项归口部门提请校长办

公会（20万以上）、党委

会研究（50万以上）审批

实验室建设项目申报流程图

材料清单：

1.项目论证材料：专家论证意见、会议纪要、参会人员名单

2.《立项申请书》

3.产品技术参数

4.三家及以上企业的产品报价或实施方案

5.《招标采购申请表》附采购预算清单明细

6.单位内部会商意见表、专家论证意见表（单一来源商品）

7.单位内部会商意见表、进口产品申请表、专家论证意见表

（进口商品）

参数论证材料：专家论证意见、会议纪要、参会人员名单

校长办公会纪要、党委会纪要

立项归口部门归总、审核

材料

立项归口部门向实验室管

理处移交材料，项目执行

· 采购预算金额在1万以下的，由采购申请部门按询价方式自行采购，向实验室管理处提交采购申请表、

询价记录等材料产品到后，实验室管理处组织现场验收，通过后使用单位负责资产录入和财务报账

· 采购预算金额在1万以上至5万元的，由归口管理部门按照询价方式自行采购，参考预算金额5万以上的

采购流程
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